DANG BO THANH PHO HO CHI MINH PANG CONG SAN VIET NAM

DPANG UY TONG CONG TY CAP NUGC SAI GON
TRACH NHIEM HUU HAN MQT THANH VIEN

TP.Ho Chi Minh, ngay 10 thang 6 nam 2019

S6 08-HD/BU

HUONG DAN
Néi dung sinh hoat va tiéu chi danh gia chat lweng sinh hoat chi b

- Can ctit Huéng dan s6 02-HD/TU ngay 22 thang 3 nam 2019 ciia Ban Thuong
vu Thanh uy vé hudng dan noi dung sinh hoat va tiéu chi danh gia chat luong sinh
hoat chi bo, Ban Thuong vu Dang ty Tong Cong ty hudng dan noi dung trong tam,
céch thiic to chuc sinh hoat va tiéu chi danh gia chat luong sinh hoat chi bo nhu sau:

I. YEU CAU CHUNG:

1/ Vé cong tac chinh tri tu twéng.

- Lua chon nhitng noi dung thoi su noi bat trong nudc, qudc té va cua don vi
sat véi tinh hinh va pht hop chic nang, nhiém vu caa chi bo dé pho bién, trao doi.
Théng tin kip thoi nhitng cha truong, chinh sach méi cua Bang, chinh quyén va 02
doan thé can pho bién dén chi bo (co thé gui trude cho dang vién qua mang noi bo
va phan coéng dang vién thdng tin tdm tat noi dung trong sinh hoat chi bd).

- Chi bo can trao d6i, thao luan dé nam bit, danh gia nhan thuc, tu tedng cua
dang vién, quan chdng thudc pham vi lanh dao cua chi bo; kip thoi dinh hudng
nhan thae, tu tudng cho dang vién (dua vao bao cao hang thang va phuong hudng
thang tai).

2/ Vé thue hién nhiém vu cong tic xAy dung Pang va san xuit kinh doanh.

- Panh gia két qua cong tac 1anh dao thuc hién nhiém vu xay dung dang trong
thang cua chi bo va thuc hién nhiém vu cia dang vién; chi r& wu diém, han ché,
khuyét diém va nguyén nhan dé dé ra bién phap khic phuc.

- Panh gia két qua thuc hién: viéc hoc tap va 1am theo tim guong, dao duc,
ohong cach Ho Chi Minh; tu phé binh va phé binh theo Nghi quyét Hoi nghi Trung
wong 4 khoa XII vé ting cudng xay dung, chinh dén Pang; ngin chan, day Ui su
suy thodi vé tu twang chinh tri, dao duc, 16i séng, nhitng biéu hién “tu dién bién”,
“tur chuyén hoa” trong ndi bo va Ké hoach sé 32-KH/DU ngay 22 thang 5 nam
2017 ctia Ban Thuong vu Pang uy Tong Cong ty vé thuc hién Nghi quyét Trung
wong 4 khoa XII; dén ddc, nhic nha cén bo, dang vién trong chi bo thuc hién cam
két viéc giir gin pham chat, dao duc, 16i song, khdng cd biéu hién suy thoai, “tu
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dién bién”, “tu chuyén hoa”; thuc hién nhitng diéu dang vién khong duoc 1am va
trach nhiém néu guong theo quy dinh cua Bang.

- Két qua 1anh dao nhiém vu san xuat, kinh doanh va doan thé thuéc pham vi
lanh dao cua chi bo.

- Xac dinh nhiém vu cua chi bo thang tiép theo va bién phap lanh dao, chi
dao; phan cong nhiém vu cho dang vién.

3/ Cong tac xay dwng chi bo.

- Cong tac phat trién dang vién, quan 1y dang vién, phan cong cong tac cho
dang vién.

- Xay dyng doan két noi bo; dam bao nguyén tic trong sinh hoat chi bo.

Il. CAC BUOC SINH HOAT CHI BO:

1/ Mé dau.

- Tuyén bo 1y do, gi6i thiéu dai biéu (néu co).

- Cur thu ky ghi bién ban sinh hoat chi bd.

- Thong béao tinh hinh dang vién: S6 dang vién c6 mit, ving mat (c6 1y do,
khong co ly do).

- Thong qua nd1 dung, chuong trinh sinh hoat chi bg.

2/ Tién hanh sinh hoat.

2.1. B6i voi sinh hoat thudng ky:

- Bi thu chi bd bdo cdo nd1 dung sinh hoat da dugc chi uy chuan bi va go1y
thao luan.

- Bang vién phat biéu ¥ kién, tap trung trao doi, thao luan ndi dung trong tim
lién quan truc tiép dén hoat dong cua chi bg; tu phé binh két qua thuc hién nhiém
vu duoc giao; gop ¥, phé binh ddi v6i dang vién trong chi bo.

- Bi thu chi b cung gép thong tin va dinh hudng dé lam 10 nhiing van dé
dang vién quan tam, tao bau khong khi dan chu, c61 mo, khuyén khich dang vién
tham gia dong gop ¥ kién dé€ budi sinh hoat dat hi€u qua.

2.2. B6i véi sinh hoat chuyén dé:

- Bi thu chi b néu muc dich, yéu cau budi sinh hoat chuyén dé.

- Pang vién duoc phan cong chuén bi, trinh bay dy thao chuyén dé.

- Céc dang vién p‘hétrbiéu, néu nhan thirc cia ca nhan dbi voi chuyén dé va
tég dung cua chuyé:n d§ do1 véi1 ban than; lién hé voi 5:hi bd, co quan, don vi, trao
doi, dong gop v kién dé hoan thién du thao chuyén de.

- Pang vién duogc phan cong chuin bi chuyén dé tiép thu ¥ kién tham gia dé
hoan thién. Chuyén dé sau khi hoan thién phai guri dang vién trong chi bd (chi bo

dong dang vién co thé guri t6i t6 dang) dé nghién ciru, hoc tap va bao cdo cap ty
cap trén tryuc tlep
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3/ Két thiic.

3.1. Béi véi sinh hoat thudng ky:

Bi thu chi bo thuc hién céc ndi dung chi yéu sau:

- Tong hop céac ¥ kién phat biéu tai budi sinh hoat; nhirng ¥ kién tiép thu dé
b6 sung, hoan thién ndi dung sinh hoat chi bg; phan cong nhi€ém vu cho dang vién
va quy dinh tho1 gian hoan thanh.

- Dinh hudng tu tudng dbi voi dang vién; giai quyet hodc phan anh véi cap co
thAm quyén vé tam tu, nguyen vong, nhirg dé xuét, kién nghi ctia dang vién.

- Thong qua nghi quyét hodc két luan.

- Panh gia chat lugng buodi sinh hoat.

- Thu ky trinh bay bién ban sinh hoat chi bd.

3.2. B6i véi sinh hoat chuyén dé:

Bi thu chi bo danh gid viéc chuan bi, chat lugng cua chuyén de; y nghia, tac
dung cua chuyén dé ddi véi chi bo, dang vién. Két luan cac ndi dung can tiép thu
dé bo sung, hoan thién du thao chuyén dé.

*Luu y:

- Khéng Iong ghép sinh hoat chuyén mon, hop giao ban co quan, don vi vao
sinh hoat chi bo (co thvé két hop sinh hoat chuyé{a mon voi sinh hoat chi bo thuong
ky trong cung mot buoi, nhung phdi thuc hién lan lwot, sinh hoat chuyén mon xong
maoi sinh hoat chi bo thuwong ky hodc nguoc lai).

- - Viec 16 chirc sinh hoat chuyén dé khong thay ghé sinh hoat chi bo thuong ky;
néu chi bo khé khan vé thoi gian, dia diém co the ket hop sinh hoat chuyén dé voi
sinh hoat chi bo thuong ky trong cung mot buoi, nhung phai thuwce hién lan luot,
sinh hoat thuong ky xong maoi sinh hoat chuyén dé hodc nguoc lai.

I11. GOI Y MOT SO NOI DUNG SINH HOAT CHI BQ THUONG KY
THEO TUNG LOAI HINH CHI BO:

Ngoai nhitng ndi dung néu trén, tily theo dic diém, chirc ning, nhiém vy cua
ting loai hinh chi bg, chd y mot sé noi dung sinh hoat nhu sau:

1/ Péi véi chi bd thudc Khéi phong ban Tong Cong ty (hoic mat sé chi b
khdi vin phong truc thudc cac Pang iy co s6).

- Lanh dao céan bg, dang vién nghiém tic hoc tap, quan triét cac chu truong,
chinh sach méi cua Bang, phap luat cua Nha nudéc.

- Thao luan, danh gia, dé ra cac giai phap dé lanh dao can bo, dang vién,
nguoi lao dong, nang cao chat lwong tham muu, thyc hién c6 hiéu qua nhiém vu
chinh tri cua phong, ban. Trong d6 tap trung mot sé ndi dung sau: cdng tac xay
dung Pang, doan thé, quan ly cdng tac chuyén mén, cai cach hanh chinh, tinh than
va thai do trong thuc hiém nhiém vu duogc giao; tu phé binh va phé binh, thuc hanh
tiét kiém, chong 1ang phi, xay dung vin hoa doanh nghiép, chap hanh noi quy, quy
ché Tong Cong ty, thuc hién quy ché dan cha co so.

- Phan cong va dinh ky danh gia tinh hinh dang vién tham du sinh hoat chi bo.
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2/ Poi véi chi bd trong cac don vi thugc Cong ty me.

- Su l1anh dao cua chi bd va trach nhiém cua dang vién trong viéc xay dung,
thuc hién nhiém vu san xuét, kinh doanh caa don vi, cong tac xay dung Pang, doan
theé, quan 1y cong tac chuyén mon, cii cdch hanh chinh, tinh than va thai do trong
thuc hiém nhi€ém vu duoc giao; tu phé binh va phé binh, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, xdy dung vin héa doanh nghiép tai don vi.

- Vi¢c xay dung va thuc hién Quy ché dan chu & co so, d4u tranh phong,
chéng tham nhiing, 13ng phi trong don vi.

- Viéc hoc tap nang cao trinh do, kién thirc, tay nghé cua can bo, dang vién,
nguoi lao dong.

3/ Poi véi chi bd trong Cong ty cé6 phan von Tong Cong ty chi phoi.

- Thao luan, danh gia viéc lanh dao dé ra cac giai phap, nhiém vu dé nang cao
hiéu qua san xuat, kinh doanh cta don vi, trong d6 chu y thao luan, dé ra cac giai
phéap dé cuing véi ban lanh dao don vi giai quyét nhitng kho khan, vuéng mac caa
don vi trong qua trinh hoat dong.

- Lanh dao cong doan thudng xuyén nam chac tinh hinh viéc lam, doi séng,
tam tu tinh cam, nguyén vong ciia ngudi lao dong; viéc thuc hién cac hop dong lao
dong, thoa udc lao dong tap thé; mdi quan hé giira ngudi lao dong va ngudi sir
dung lao dong; viéc chap hanh chi truong, duong 16i, nghi quyét cia Pang, chinh
s&ch, phap luat cia Nha nudc va viéc xay dung, thuc hién noi quy, quy ché, quy
dinh, diéu Ié cua don vi va nguoi lao dong; viéc thuc hién quy ché dan cha co so
tai noi lam viéc; kip thoi bao cdo véi chi bo va to chac dang cap trén vé nhiing
tranh chap lao dong tap thé, nhiing vu dinh cong, 1an cong c6 thé phat sinh dé c6
hudng xu ly Kip thoi, dang phap luat.

4/ Po6i v6i chi bd trong Cong ty c6 phan von Tong Cong ty khong chi phdi.

- Lanh dao dang vién, tuyén truyén, van dong ngudi lao dong tich cuc hoc tap
nang cao trinh do, dé ra cac sang kién cai tién k¥ thuat, thuc hién tét nhiém vu
duogc giao; ddng thoi ghi nhan, bao céo Ién cap ty cép trén dé c6 bién phap hd tro
don vi thdo g& kho khan, vudng mac trong quéa trinh hoat dong.

- Tuyén truyén, van dong ban lanh dao doanh nghiép tao diéu kién xay dung,
cung cb, phat trién to chirc dang va to chirc 02 doan thé trong doanh nghiép; chi
trong cong tac boi dudng, tao ngudn, két nap dang vién.

- Lanh dao Cong doan thuong xuyén nim chéc tinh hinh doi séng, viéc 1am,
tam tu tinh cam, nguyén vong cia nguoi lao dong; kip thoi bao cao vai chi bo va
t6 chie dang cap trén vé nhitng tranh chap lao dong tap thé, nhitng vu dinh céng,
lang cong co thé phat sinh dé c6 hudng xtr Iy kip thoi, dung phap luat.
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*Luu ¥: D& nghi cac Bang ty co cd nghién ctu va bd sung thém céc noi dung
phu hgp véi dac thu caa timg don vi.

IV. GOl Y MQT SO NOQI DUNG SINH HOAT CHI BQ CHUYEN DE:

Tuy theo diéu kién dic thu cua ting loai hinh chi bd khi té chuc sinh hoat
chuyén dé c6 thé chon mét s ndi dung goi ¥ nhu sau:

- V& hoc tap va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach HO Chi Minh theo
huéng dan cua Trung wong va cap uy, to chirc dang cap trén.

- V& cong tac phat trién dang vién.

- V& cac giai phap phong, chdng, khic phuc, stra chita cac biéu hién suy thoai
vé tu tudng chinh tri, dao dtrc, 161 séng, nhirng biéu hién "ty dién bién", "tu chuyén
hoa" trong chi bo.

- V& cong tac xay dung Dang, don vi viing manh; dau tranh phong, chéng
tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuc, quan li€u, ca nhan chi nghia & don vi.

- Vé viéc nang cao chét luong, hi¢u qua cong tac chuyén mon cua chi bo cu thé:
giai phap nang cao chét lugng cip nudc an toan, nang cao ning luc san xuat nudc
tai cac nha may nudc, giai phap lién quan dén van hanh, quan 1y hiéu qua mang
ludi cap nudc, cai tién dich vu khach hang, nang cao chat luong phuc vu khach
hang, giai phap ting dung cong nghé thong tin vao nhiém vu chuyén mon, cong tac
cai cach hanh chanh tai don vi, giai phédp tang cuong lanh dao, chi dao hoat dong
02 doan thé gin véi phong trao thi dua lao dong tai don vi, xdy dung van hoa
doanh nghiép...

- V& gido duc truyén théng cach mang, truyén thong ctia don vi cho can b,
dang vién.

- Nhitng ndi dung khac theo dac diém cua tung loai hinh chi bo.

V. TIEU CHI PANH GIA CHAT LUQNG SINH HOAT CHI BO:

- Trong phan két luan khi két thic sinh hoat chi bo thuong 16 va sinh hoat
chuyén dé, bi thu chi bo ¢6 trach nhiém dé xuat danh gia chét luong budi sinh hoat
chi bo; chi bo biéu quyét; ghi vao bién ban hop chi bo. Két qua danh gia chat lugng
sinh hoat chi b 1a mét trong nhitng co sé dé cap uy, té chie dang cap trén kiém
tra, giam sat, danh gia, xép loai chat lugng chi bo cudi nam.

- Can c& ndi dung va tinh hinh dién bién thuc té cua budi sinh hoat chi bd
(thuong 1é va chuyén d8); danh gia chat luong sinh hoat chi bo dya trén cac tiéu
chi néu sau day:

1. Sinh hoat chi by thwong I€

1.1. Tiéu chi danh gia dya trén 05 tiéu chi sau:

a/ Cong tac chuan bi sinh hoat chi b (05 noi dung):
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b/ T6 chie sinh hoat chi bo (10 ndi dung):

¢/ Thuc hién nguyeén tic té chic, sinh hoat dang (04 ndi dung):

d/ Phan cong dang vién thyc hién két luan hodc nghi quyét cia chi bo (04 noi dung):

1.2. Ngoai 23 noi dung theo 4 nhém tiéu chi néu trén la tiéu chi danh gia
chung cho cac loai hinh chi bg, c6 03 ndi dung dugc quy dinh riéng dé phu hop véi
tang loai hinh chi bo (ty 1€ dang vién du sinh hoat chi bo; ty I€ dang vién tham gia
phat biéu; thoi gian tham gia sinh hoat chi bg):

* Néu két hop sinh hoar chuyén dé véi sinh hoat chi bg thuong ky trong ciing
m¢t buai thi thoi gian phdi tang thém it nhat 30 phut.

1.3. Cach danh gia:

- Tot: 4/4 nhém tiéu chi tot va 03 tiéu chi riéng (ty 1é dang vién du sinh hoat chi
bo; ty I¢ dang vién tham gia phat biéu; thoi gian tham gia sinh hoat chi bg) dat tot.

- Kha: 4/4 tiéu chi dat kha hogc tét, trong d6 tiéu chi 2 va tiéu chi 3 phai tét va
it nhat 02 tiéu chi riéng phai dat tir kha tro 1én.

- Trung binh: 4/4 ti€u chi dat trung binh tr¢ 1én, trong d6 tiéu chi 2 va tiéu chi
3 phai kha hoac tot va 2/3 tiéu chi riéng phai dat trung binh tro [én.

- Kém: Céac truong hop con lai.

2. Sinh hoat chuyén dé

2.1. Tiéu chi danh gia dya trén 03 nhom tiéu chi sau:

a/ Cong tac phan cdng, chuan bi ndi dung (05 noi dung):

b/ Noi dung sinh hoat chuyén dé (04 noi dung)

¢/ T6 chirc sinh hoat chuyén dé (04 noi dung):

2.2. Cach danh gia:

- T6t: 3/3 nhom tiéu chi tét.

- Kha: 2/3 tiéu chi dat kha hoac tot.

- Trung binh: 3/3 ti€u chi dat trung binh tro [én.

- Kém: Cac truong hop con lai
VI. TRACH NHIEM CUA CAC CAP UY:

1. Poi véi Ban Thuong vu Pang iy Tong Cong ty.

- Thyc hién phan cong va tang cuong kiém tra, ddnh gia hiéu qua viéc phan
cong cac dong chi chuyén trach cac ban xay dung dang tham duy sinh hoat chi bo
truc thudc & tat ca cac loai hinh dinh ky 1 lan/ 1 quy. Trong d6 quy dinh rd trach
nhiém cua cac ddng chi dugc phan cong; kip thoi bdo cdo véi cap uy co s nhiing
kho khin, vudng mac, kién nghi cua chi bo, caa dang vién qua cac budi sinh hoat
chi bd. Qua d6, phat hién, tong két, rat kinh nghiém va nhan rong nhitng mé hinh
sinh hoat chi b tét, c6 chat luong; chan chinh, cung ¢, hd tro nhitng chi bd yéu
kém, c6 han ché, khé khin trong sinh hoat chi bo.
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- Tang cuong cdng tac Kiém tra, giam sat va ldnh dao cac cp uy co so ting
cudng cong tac kiém tra, giam sat viéc thuc hién huéng dian ndy nhim nang cao
chat luong sinh hoat céc chi bo truc thudc.

2. Poi véi cac dang ty co s6.

- C6 ké hoach thuong xuyén kiém tra, chan chinh viéc tham du sinh hoat chi
b cua dang vién la can bo thuoc dién dang ay quan ly.

- Tang cudng cbng tac kiém tra, gidm sét viéc thuc hién hudéng din nay nham
gop phan thyc hién tét Chi thi s6 10-CT/TW ngay 30 thang 3 nam 2007 cua Ban Bi
thu vé “Nang cao chat luong sinh hoat chi bo”.

- Hang nim, khi danh gia, xép loai t6 chirc co s dang, dang vién, cac cap uy
co s& phai tong hop, danh gia nén nép, noi dung, chat luong sinh hoat chi bo cua
toan dang bo, bao cao Ban Thuong vu Bang uy Tong Cong ty (théng qua Ban T6
chirc Pang ty Tong Cong ty) dé lam co s danh gia, xép loai chat lwong dang bo
CO SO.

3. Pdi véi cac chi iy co sé va cac cap iy truc thudc dang iy co sé.

- Thuc hién nghiém tlc cac noi dung trong hudéng dan nay.

- Thuc hién nghiém nén nép sinh hoat chi bo, quan tim d6i méi noi dung va
hinh thuc sinh hoat, phat huy dan chu trong dang, tang cuong tu phé binh va phé
binh, c6 nhiéu giai phap kip thoi nam chéc tinh hinh tu tuong cia dang vién trong
sinh hoat chi bo.

4. Ban T4 chirc Bang uy Tong Cong ty chu tri, phdi hop véi cac ban xay dung
dang theo ddi, huéng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién, bdo céo cho Ban
Thuong vu Dang uy Tong Cong ty dinh ky hang niam.

Noi Nhan: T/M BAN THUONG VU
-bang ty vién Tong Cong ty, PHO BI THU THUONG TRUC
- Céc Ban xay dung bang Tong Céng ty,

- Céc chi, dang bo co sd,

~Luu. (ba ky)
Dwong Hong D¢
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